Kozzétételi szabalyzat

Az Iskola (jelen pontban: ,Adatfelel6s”) a jelen kozzétételi szabalyzatban (,Szabalyzat”) foglaltak
szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyekben a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat az Info tv.
és a 229/2012. (VIII1.28.) Korm. rendelet alapjan.

Az Adatfelel6s koznevelési intézmény, amely orszagos és térségi feladatot nem lat el.

1 Fogalmak

kozérdekid adat: az Allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esG, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informdacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, ©6nall6 vagy gytjteményes jellegétsl, igy kiilonosen a hatéaskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvinossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli, ideértve kiilonosen a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetSi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggs egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét torvény eldirja;

adatfelelGs: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely az elektronikus dton kotelezGen kozzéteend6
kozérdeki adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

2 Kozzétételre keriil6 adatok

Az Adatfelel6s a 229/2012. (VIII.28.) Korm. rendelet 23. §-ban és 26/A. §-aban meghatarozott
adatokat teszi kozzé az Oktatasi Hivatal részére torténé megkiildés utjan. Az Adatfelelés a
fentiekben foglalt kozérdeki adatokon tul, tovabbi kézérdekd adatokat nem tesz kozzé, egyedi
kozzétételi listakat nem készit.

Az Adatfelel6s mint orszagos és térségi feladatot el nem 14t6 koznevelési intézmény a kozzétételi
kotelezettségének 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendeletben meghatarozott informécios rendszerhez
torténd adatszolgaltatas atjan tesz eleget.

3 Adatfelelds kotelezettsége és felel6ssége

Az AdatfelelGs vezetGje gondoskodik a kozzétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész és

folyamatos kozzétételérdl és Oktatasi Hivatalnak valé megkiildésérdl.

A fenti kotelezettség teljesitése érdekében az Adatfelelds vezetSje az alabbiak szerint jar el: az
Adatfelel6s vezetSje gondoskodik arrdl, hogy az Adatfelel6s kozzétételi feladatok ellatasaval
megbizott munkatarsa az in. OSAP jelentést hatarid6ben benyujtsa, a tanul6i elérehaladas iskolai
szintli nyomon kovetését szolgalé informatikai rendszerbe az adatokat feltoltse.

4 Kozérdekii adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok egyedi igénylésének
szabalyai

4.1. Igénylés benytjtasa

Barki jogosult kozérdekil adat, illetve kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti
kérelmet széban, irdsban vagy elektronikus tton benytjtani.

Az igény irasban a kovetkezd cimre nytjtandé be: Szignum Kéttannyelvii Egyhézi Altalanos
Iskola, 6900 Mako, Szent Istvan tér 14-16.



4.2.

4.3.

4.4.

Az igény szoban a kovetkezd cimen nytjtandd be: Szignum Kéttannyelvii Egyhazi Altalanos
Iskola, 6900 Mako, Szent Istvan tér 14-16.

Az igény elektronikusan a kovetkez6 e-mail cimre nyajtandé be: adatvedelem@szignum.hu.
Adatigénylés megvizsgalasa

Az Adatfelel6s az igény beérkezésétsl szamitott legrovidebb id6n beliil megvizsgalja, hogy
az adatigénylés egyértelmi-e vagy tovabbi pontositisa sziikséges-e. Amennyiben az
adatigénylés tovabbi pontositasa sziikséges, akkor az Adatfelel6s felhivja az adatigénylét az
adatigénylés pontositasara az adatigényl6 altal megadott e-mail cimen vagy postai cimen
keresztiil.

Az AdatfelelGs az igénylés beérkezését6l szamitott legrovidebb idén beliil megvizsgalja, hogy
az adatigénylés teljesitése megtagaddsanak oka fennéll-e. Amennyiben igen, akkor az
AdatfelelGs a 4.6. pontban foglaltak szerint intézkedik.

Az Adatfelel6s megvizsgalja, hogy az adatigénylés jelentGs terjedelmi, illetve nagyszamu
adatra vonatkozik-e, vagy az adatigénylés teljesitése az Adatfelelés alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékid igénybevételével jar-e.
Amennyiben igen, akkor az Adatfelel6s a 4.4. pontban foglaltak szerint intézkedik az
adatigénylés teljesitésének hatarideje meghosszabbitasa irant.

Az Adatfelel6s megvizsgilja, hogy az adatigényl6 a kozérdekd adatokat, kozérdekbdl
nyilvinos adatokat tartalmazé dokumentumokrél, dokumentumrészekr6l maésolatot
igényel-e.

Koltségtérités megallapitasa

Ha az adatigényl6 (i) a kozérdeki adatokat, kozérdekbdl nyilvanos adatokat tartalmazo
dokumentumokroél, dokumentumrészekrél masolatot igényel vagy (ii) az adatigénylés
jelentés terjedelmd, illetve nagyszadmu adatra vonatkozik vagy az adatigénylés teljesitése az
Adatfelel6s alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan
mértékd igénybevételével jar, akkor az AdatfelelGs koltségtéritést allapit meg.

A koltségtérités mértékének megallapitasa soran az al4bbi tételeket veszi figyelembe az
AdatfelelGs:

. az igényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 koltsége,

. az igényelt adatokat tartalmaz6é adathordoz6 az igénylG részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

. ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasadhoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékd igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével Osszefiigg6 munkaerd-raforditas koltsége.

Adatigénylés teljesitésének hatarideje, hataridé meghosszabbitasa

Az Adatfelel6s az igény beérkezését6l szamitott legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15
napon beliil kozli az igényelt adatokat.

Ha az igény pontositasara hivja fel az Adatfelel6s az adatigényl6t, akkor az AdatfelelGs a
pontositas beérkezésétdl szamitott legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 napon beliil kozli
az igényelt adatokat.

Ha az adatigénylés jelentGs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Adatfelel6s alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, akkor az Adatfelelés az
adatigénylés teljesitésének hataridejét egy alkalommal 15 nappal torténd
meghosszabbitasarol dont. Az Adatfelelés az adatigényl6t az igény beérkezését kovets 15
napon beliil tijékoztatja a hatarid6 meghosszabbitasarol.



4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Adatigénylés teljesitése

Az AdatfelelGs az adatigénylést kozérthet6 forméban és - amennyiben ezt az az Adatfelel6s

aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényl§ altal kivant formaban, illetve
modon tesz eleget.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvidnossagra hoztak, az igényt az
AdatfelelGs az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével teljesiti. Az adatigénylést
az Adatfelel6s nem utasitja el arra valé hivatkozéassal, hogy annak koézérthet6 formaban nem
lehet eleget tenni.

Az Adatfelel6s — az adatigényl erre iranyuld kérése esetén — az igényelt adatok méasolatat
atadja az adatigényl6 részére. A masolat 4atadasaval kapcsolatos koltségtérités
megallapitasaval kapcsolatban a 4.3. pontban foglaltak szerint jar el.

Adatigénylés teljesitésének megtagadas

Nem tesz eleget az adatkozlési kotelezettségének az Adatfelels, ha

. az adatigényld természetes személy nem ad meg nevet és elérhetGséget;

. az adatigényl6 nem természetes személy nem ad meg megnevezést és
elérhet8séget;

. az adatigényl6 egy éven beliil igényt nytjtott be, az adatigénylés azonos adatkorre

irdnyul és az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Ha az Adatfelel6s az adatigénylés teljesitését megtagadja, akkor az adatigénylés
megtagadasarol, az indokair6l, valamint a jogorvoslati lehet6ségekrdl tajékoztatja az
adatigényl6t az igény beérkezésétbl szamitott 15 napon beliil irasban.

Kozérdeki adatigényléssel kapcsolatos személyes adatok rogzitése

Az Adatfelel6s az adatigényld személyes adatait az igény teljesitéséhez, az igény 4.2. pont
szerinti vizsgélatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megéallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges mértékben kezeli.

Az Adatfelel6s az adatigényl§ személyes adatait torli, amennyiben a személyes adatok
kezelése a fenti bekezdésben foglaltak szerint nem sziikséges. Az AdatfelelGs erre tekintettel
az igényl6 személyes adatait torli az adatigénylés beérkezését6l szamitott egy év elteltéve.

Nyilvantartasvezetés, kozérdekd adatigényléssel kapcsolatos adatszolgaltatas a hatosag
részére

Az Adatfelel6s nyilvantartast vezet azon kozérdekid adatigénylésekrdl, amelyek teljesitését
megtagadta, tovabba a megtagadas indokairol.

Az Adatfelel6s minden év januir 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsiag Hatbsagot (a hatosag altal rendszeresitett formanyomtatvanyon) az
elutasitott kérelmekrol és az elutasitasok indokairol.

Adatigényld jogorvoslati lehetSsége

Az adatigényl6 a kozérdekid adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll6 vagy a meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgélata érdekében bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag
Hato6saghoz.

Az adatigénylé a kozérdekd adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva all6 vagy a meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgélata érdekében bir6saghoz fordulhat.



Az adatigényl6 az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hatarid6 eredménytelen elteltétdl,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott harminc napon
beliil indithatja meg a pert az Adatfelel6s ellen az Adatfelel6s székhelye szerinti
torvényszéken.

Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatosaghoz (székhely: 1055 Budapest, Falk
Miksa utca 9-11.; levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.. 9., e-mail cim:
ugyfelszolgalat@naih.hu; telefonszam: +36 (1) 391-1400, honlap: naih.hu) tett bejelentés
esetén az adatigényl$ a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat
megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol sz616 vagy az
Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovet6 harminc napon beliil lehet
meginditani.



